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答辩组工作职责与流程

答辩组教师至少5人（含5人）同时在场参加方可组织答辩，如在场人数不足5人不能开展答辩。答辩小组内成员均需佩戴监考牌，并参与对学生的提问环节，整体对学生的提问应不少于3个问题。答辩小组负责评定学生答辩成绩，既要考核毕业设计的质量和水平，也要注意考察学生在毕业设计工作过程中的综合表现。
1、答辩组组长：答辩正式开始前向本场次参加答辩的学生宣讲答辩相关内容事项，如：答辩流程（自述、展示、提问等环节及要求）。对答辩过程进行整体把控。答辩结束后，由答辩组老师集体评议，填写《毕业设计答辩评语及建议成绩》，并由答辩组长签名。（参与评分）
2、答辩组成员A：按照板书内容对黑板进行布置（见下图）；对本场次内学生的答辩资格进行审查，在每位学生答辩开始前核查学生校园一卡通（学生证）、身份证等证件；组织学生按照次序进行答辩，核查学生提交论文与查重报告是否一致等。（参与评分）
3、答辩组成员B：负责答辩前教室门外（前门位置）门贴张贴；答辩结束后，收集该场次答辩组打分表，确认签字信息等是否完善等，并整理本场次答辩材料，纸质版、电子版打分表需汇总到教研室。（参与评分，做好组内提问、评议、合分等工作）
4、答辩组成员C：做好对学生提问等环节答辩工作，提问不局限于成员C。（参与评分）
5、答辩组成员D：答辩秘书必须提前10分钟到达答辩现场，打开教室大门，做好答辩前准备工作，收集每位答辩学生的各项材料。答辩秘书要认真、准确、完整地在每位答辩学生的“郑州工商学院本科生毕业设计答辩记录表”中记录答辩的主要内容并在相应位置签字。在每位学生答辩结束时，及时将答辩所提问题同步给学生；收集电子版“郑州工商学院本科生毕业设计答辩记录表”。（参与评分）
答辩结束后，当场次答辩组内“2024届毕业生毕业答辩成绩表”一式六份，参与答辩评分教师每人一份，共五份，（如答辩组5人，用于最后汇总计算平均分的总表签名答辩成员5人，）对应答辩教师签字，一份用于最后汇总计算平均分，由组内答辩组成员B教师负责该项汇总工作，单项成绩与总成绩均需汇总，为最终学生答辩成绩，本场次全部答辩教师签字。最终成绩由答辩组教师抄写到每位答辩学生的“郑州工商学院本科生毕业设计答辩评语及建议成绩”表中，并由答辩组长在相应位置签字；“郑州工商学院本科生毕业设计答辩评语及建议成绩”表中的成绩评语不少于150字，答辩评语包括对学生毕业论文的整体评价、学生答辩时回答问题情况的综合评议、是否通过答辩等。
	
信息工程学院2024届毕业生毕业答辩

答辩时间：2024年4月20日 8:00—12:00（例）
答辩组长：XXX
答辩成员：XXX XXX XXX
答辩秘书：XXX


黑板布置示例：

